
 

Circolare 369          

Agli studenti e alle studentesse 

Ai Genitori 

A tutto il Personale 

 

Oggetto: Prova di evacuazione per incendio. 
 
Si comunica a tutte le componenti dell’Istituto, che nella prossima settimana”, nel corso della 
mattinata, è prevista una prova di evacuazione per emergenza incendio nella sede centrale di Viale 
Don Minzoni, 58. 
 
Si ricorda che l’inizio della simulazione di incendio sarà dato dal segnale di evacuazione, costituito 
da cinque squilli brevi intermittenti di campanella.  
 
Per ulteriori indicazioni comportamentali sullo svolgimento della prova, si legga l’ALL. n. 01 qui di 
seguito: Norme generali di comportamento in caso di incendio. 
 
In ogni classe sono apposte le planimetrie di esodo, con evidenziate i percorsi da seguire e le uscite 
di sicurezza.   
 

                Il Dirigente Scolastico 

   Prof.ssa Maria Maddalena Erman 

          Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n.82/2005 s.m.i. e n.c.                                     

 

 

 

 

 

 

 



Allegato n.1 

NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO IN CASO DI INCENDIO 

 
o - Mantieni la calma  

o - Se l'incendio si è sviluppato nell’ambiente dove ti trovi, esci subito chiudendo la 
porta e attraversa le vie di esodo  mantenendoti al centro del corridoio, poiché fiamme 
e fumo possono provenire dalle aule (la chiusura della porta è compito dello studente 
chiudi fila) 

o - Se c’è troppo fumo sulle vie di esodo ed difficile respirare, cammina chino, respira 
tramite un fazzoletto o un pezzo di stoffa possibilmente bagnato (il fumo tende a salire 
verso l'alto). 

o - Se l'incendio è fuori del tuo ambiente ed il fumo rende impraticabili le vie di esodo, 
chiudi bene la porta, cerca di sigillare le fessure con panni possibilmente bagnati, 
apri la finestra, quel tanto che basta per respirare e chiedi soccorso.  

o - Se viene dato l'ordine di evacuazione, abbandona l'edificio senza usare 
l’ascensore e ricongiungiti con gli altri compagni di classe nella zona di raccolta 
assegnata.  

o – Segui le indicazioni del  responsabile di piano se ti indicherà la seconda via di 
uscita.  

 
 
RESPONSABILE DI CLASSE (docente/educatore) 

In caso di emergenza 
 - Mantenere la calma e tranquillizzare la classe  
- In base al tipo di emergenza (evacuazione dell’edificio o abbandono dei piani bassi) 
eseguire le norme comportamentali previste 

 - Prelevare il modulo di evacuazione già predisposto in ogni classe 

 - Verificare l'accessibilità del percorso da seguire secondo il piano di evacuazione esposto  

- Se il percorso segnato in planimetria non dovesse essere agibile seguire le indicazioni del 
responsabile di piano che indicherà quale seguire  

- Farei uscire gli alunni ordinatamente. Lo studente aprifila condurrà il gruppo classe e il 
chiudi fila chiuderà la porta dell’aula.   

- Accertarsi che vengano assistiti gli alunni con difficoltà o in difficoltà.  

- Nel caso in cui non sia possibile abbandonare i locali tornare in classe e segnalare ai 
soccorsi esterni la propria posizione.  

- Una volta raggiunto il punto di raccolta fare l'appello, compilare il modulo di evacuazione 
e consegnalo al responsabile che passerà a raccoglierlo, comunicando eventuali dispersi e 
feriti.   
 
PERSONALE DOCENTE 
 
Durante l’anno scolastico:  



o informare adeguatamente gli allievi sulla necessità di una disciplinata osservanza 
delle procedure indicate nel piano al fine di assicurare l'incolumità a se stessi ed agli 
altri. 

o Illustrare periodicamente il piano di evacuazione e tenere lezioni teorico pratiche sulle 
problematiche derivanti dall'instaurarsi di una situazione di emergenza nell'ambito 
dell'edificio scolastico. 

o Intervenire prontamente laddove si dovessero determinare situazioni critiche dovute 
a condizioni di panico. 

o Controllare che gli allievi apri e chiudi-fila eseguano correttamente i compiti  

Gli insegnanti di sostegno, con l'aiuto degli eventuali alunni addetti ai disabili, cureranno le 
operazioni di sfollamento unicamente dello o degli alunni disabili loro affidati. Considerate 
le oggettive difficoltà che comunque qualsiasi tipo di disabilità può comportare in 
occasione di una evacuazione, è opportuno predisporre la loro uscita in coda al 
gruppo classe.  
In assenza di insegnante di sostegno, l’esodo dello studente con disabilità, sarà supportato 
da un collaboratore scolastico. 
 
STUDENTI 
In caso di emergenza e al suono del segnale di allarme  

 mantenere la calma e non urlare. 

 seguire le istruzioni del responsabile di classe e le procedure stabilite dal tipo di 
allarme (evacuazione dell’edificio o abbandono dei piani bassi)  

 Una volta raggiunto il punto di raccolta non allontanarsi e rimanere nel gruppo, a 
disposizione del responsabile della classe, in modo da facilitare le operazioni di 
ricognizione ;  

-NB: In caso in cui uno studente abbia un farmaco salvavita, tale farmaco deve 
“seguire” in caso di evacuazione, o lo studente porta con sé il farmaco o deve essere 
individuato qualcuno (Collaboratore scolastico/Ata) nei ruoli di emergenza, che dovrà 
consegnare il farmaco specifico al punto di raccolta, allo studente o al docente di 
classe.  
 
STUDENTE APRI-FILA, in caso di emergenza : 
- All'ascolto del segnale di allarme e comunque su indicazione del responsabile di classe: 

- mantenere la calma  

- Seguire le istruzioni del responsabile di classe e le procedure stabilite dal tipo di allarme 
(evacuazione dell’edificio o abbandono dei piani bassi)  

- Condurre il gruppo dei compagni, insieme all’insegnante, guidandoli nel punto di raccolta 

- Nel caso, del tutto eccezionale, che al momento dell’allarme il docente sia assente 
dall’aula, l’alunno aprifila dovrà prendere il modulo di evacuazione, guidare i compagni nel 
luogo di raccolta e successivamente fare l’appello  
 
STUDENTE CHIUDI-FILA, in caso di emergenza : 
All'ascolto del segnale di allarme e comunque su indicazione del responsabile di classe:  
- Mantenere la calma  



- Seguire le istruzioni del responsabile di classe e le procedure stabilite dal tipo di allarme 
(evacuazione dell’edificio o abbandono dei piani bassi)  

- Verificare da ultimi la completa assenza dei compagni nella classe evacuata. 

- se è emergenza incendio, chiudere la porta della classe. 

- Seguire il responsabile nella via di fuga stabilita mettendosi in coda al gruppo dei compagni 
fino al punto di raccolta prestabilito. 
 


