
AI DOCENTI

AL DSGA

ALLE SEGRETERIE

AI COLLABORATORI SCOLASTICI

Alla RSU

ALL’ALBO - SITO WEB

PROSPETTO DELLE ATTIVITA’

ANNO SCOLASTICO 2023-24

SETTEMBRE 2023

● Venerdì 1° Settembre - ore 8,00 presa di servizio per personale neo immesso,
trasferito, utilizzato

● Venerdì 1° Settembre - ore 9,00 - 11,00 incontro DS nuovi docenti; ore 10.00 incontro
DS e DSGA nuovo personale ATA

● Venerdì 1° Settembre - ore 11.30-13.30 incontro vicepresidi e referenti di plesso e
segreterie

● Da Venerdì 1° settembre al mercoledì 6 settembre: esami giudizio sospeso, idoneità e
mobilità internazionale

● 🎯Lunedì 4 ° settembre ore 11.30- 13.30: Collegio dei Docenti

ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

● Giovedì 7 settembre: scrutini esami giudizio sospeso, idoneità e mobilità
internazionale

● Venerdì 8 settembre ore 9,00 - 10,00: incontro docenti sostegno

● Venerdì 8 settembre ore 10,00 - 12,00: Gruppo organizzazione settimana
dell’accoglienza
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● Lunedì 11 settembre - proposte formative/informative del personale scolastico in
modalità online

ore 9.00 - 11.00: “farmaci a scuola” - Marco Chisci, Infermiere dell'Emergenza Sanitaria della
centrale operativa Firenze Prato

● Lunedì 11 settembre online o Mercoledì 13 settembre in presenza (presso Meyer)
ore 14,30-19,00: “il diabete a scuola” a cura di Ospedale Meyer (iscrizione individuale al

Link iscrizioni corsi online: https://forms.gle/1E6sBhqyYfKeQaBq8

● Martedì 12 settembre ore 10,00 - 11,00: Riunione coordinatori di tutte le classi con
referente inclusione

● Martedì 12 settembre ore 11.00 - 13.00: Riunione gruppo sostegno con DS e referente
per l’inclusione

● 🎲 Mercoledì 13 settembre ore 8.30 - 10.30: riunione del Collegio dei Docenti in

DIPARTIMENTI per aree disciplinari, con O.d.G. da circolare.

Per le classi con particolari situazioni saranno convocati specifici incontri con i docenti del
Consiglio di classe e per le classi prime che accolgono alunni in situazione di diversa
abilità, saranno integrati con la presenza eventuale di docenti della scuola
secondaria di primo grado e le famiglie prima dell’avvio delle attività didattiche.

● Mercoledì 13 settembre - accoglienza
- ore 10,30 CdC 3AL - 3CL - 3DL e CdC ex2B
- ore 11,30 CdC 2BSU
- ore 12,15 - 13,00: CdC 2ASU

● Mercoledì 13 settembre - ore 13,00: incontro Staff

● Giovedì 14 settembre: accoglienza
- ore 8.30 cdc 1 ASU
- Ore 9.30 cdc 1 BSU

● Giovedì 14 settembre ore 10.30 - 12.30: riunione DS, FS progettazione e

internazionalizzazione, gruppo internazionalizzazione

● Venerdì 15 settembre ore 8,00: inizio attività didattica (sabato 16 attività didattica
solo in sede centrale per le sole classi 4 e 5)

● Giovedì 21 settembre: riunione staff

● Lunedì 25 settembre ore 14.30 - 16.30: incontro DS e i referenti PCTO di Istituto

● 🎯 Martedì 26 Settembre ore 15.30 - 18.30: Collegio dei Docenti

ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE
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OTTOBRE 2023

● CONSIGLI DI CLASSE dal 3 al 12 ottobre IN PRESENZA

ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

3 OTTOBRE 4 OTTOBRE
14,30-15,30 5ASU 5GL 14,30-15,30 5BSU
15,30-16,30 4ASU 4GL 15,30-16,30 4BSU
16,30-17,30 3ASU 16,30-17,30 3BSU
17,30-18,30 2ASU 17,30-18,30 2BSU
18,30-19,30 1ASU 18,30-19,30 1BSU

5 OTTOBRE 6 OTTOBRE
14,30-15,30 5AL 3CART 14,30-15,30 5BL
15,30-16,30 4AL 15,30-16,30 4BL
16,30-17,30 3AL 16,30-17,30 2BL
17,30-18,30 2AL 17,30-18,30 1BL
18,30-19,30 1AL 18,30-19,30

9 OTTOBRE 11 OTTOBRE
14,30-15,30 5CL 14,30-15,30 5AES 5DL
15,30-16,30 4CL 15,30-16,30 4AES 4DL
16,30-17,30 3CL 16,30-17,30 3AES 3DL
17,30-18,30 2CL 17,30-18,30 2AES 2DL
18,30-19,30 1CL 18,30-19,30 1AES 1DL

12 OTTOBRE 13 OTTOBRE
14,30-15,30 5EL eventuali

aggiornamenti di
CdC

15,30-16,30 4EL
16,30-17,30 3EL
17,30-18,30 2EL
18,30-19,30 1EL

● Nel mese di Ottobre (con apposita convocazione) si riuniranno i GLO per la
definizione dei PEI degli alunni con diversa abilità

● 🎯Mercoledì 18 Ottobre ore 15.30 - 18.30: Collegio dei Docenti da remoto

ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

● 22 ottobre 2023 SCADENZA CONSEGNA PER LE INTEGRAZIONI E/O MODIFICHE DEL
PIANO TRIENNALE DI OFFERTA FORMATIVA: ptof@liceopascoli.edu.it

● Consegna in Presidenza di Relazioni scritte circa eventuali proposte innovative e sul
piano didattico e sul piano organizzativo. 
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● VENERDì ’ 24 OTTOBRE 2023 - ELEZIONI STUDENTESCHE in presenza

- ultime 2 ore di lezione di ciascuna classe: elezioni dei rappresentanti degli
studenti nei Consigli di classe. Per le classi che hanno la disciplina Religione
Cattolica nell’ultima ora di lezione della giornata le elezioni si anticipano di 1
ora. La procedura dettagliata sarà comunicata.

● VENERDI’ 24 OTTOBRE 2023 15.30-17.00 - RIUNIONE DEI REFERENTI
SCAMBIO/SOGGIORNO STUDIO CON I GENITORI DELLE CLASSI INTERESSATE in
presenza

Nella riunione saranno illustrati i programmi di massima, i costi presunti per ricevere
le adesioni per la preparazione del progetto da presentare al bando di gara

● VENERDI’ 24 OTTOBRE 2023 - ELEZIONI COMPONENTE GENITORI in presenza

- Il giorno 24 ottobre 2022 dalle ore 17.00 alle 19.00, sono convocate le assemblee
dei genitori degli studenti delle singole classi, con la seguente scansione oraria:

- ore 17.00 – 17.30, con la partecipazione del docente coordinatore, verrà
discusso il seguente ordine del giorno:

• ascolto e discussione della programmazione didattico educativa da parte del
coordinatore di classe;

• Illustrazione delle modalità di votazione, costituzione del seggio e apertura del
medesimo.
Raccolta disponibilità dei genitori a ricoprire ruolo di presidente o scrutatore durante le
votazioni.

L’assemblea prosegue con la sola partecipazione dei genitori.
● Dalle ore 17.30 alle 18.00 - Assemblea dei Genitori
● Dalle 18.00 alle 19.00 - Votazione e scrutinio.

I docenti Coordinatori di più classi individueranno orario e sequenza delle operazioni tra
le diverse classi

● Giovedì 26 ottobre ore 14.30 - 16.30: incontro DS, referenti PCTO di Istituto e
commissione orientamento curricolare

SCADENZE (le modalità saranno emanate con specifiche circolari)
● 5 OTTOBRE – scadenza consegna MODULO ATTIVITA’ ORE POTENZIAMENTO
● 11 OTTOBRE - scadenza consegna MODULO PROGETTI PTOF (come da circolare e

scheda di progetto predisposta), da parte dei docenti Referenti di progetto,

● entro il 31 OTTOBRE - MODULO scambi e soggiorno studio alla Commissione
Viaggi alla mail: commissioneviaggi@liceopascoli.edu.it

Entro il 31 ottobre 2023
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● SCADENZA per la consegna dei Piani di lavoro disciplinari (1 copia in formato digitale PDF,
con la seguente dicitura: “classe….nome docente….disciplina….. Piano lavoro
a.s.2023/24) da riporre nella apposita cartella predisposta in DRIVE.
L’animatore digitale e il front office della segreteria didattica creano le cartelle e le
condividono ai rispettivi Consigli di Classe.

NOVEMBRE 2023

● CONSIGLI DI CLASSE da 2 al 10 novembre 2023 ON LINE

ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

2 NOVEMBRE 3 NOVEMBRE

15,30-16,30 2AES 2DL 15,30-16,30 2 ASU 3CART
16,30-17,30 3AES 3DL 16,30-17,30 3 ASU
17,30-18,30 4AES 4DL 17,30-18,30 4 ASU
18,30-19,30 5AES 5DL 18,30-19,30 5 ASU

6 NOVEMBRE 7 NOVEMBRE
15,30-16,30 2BSU 15,30-16,30 2AL
16,30-17,30 3BSU 16,30-17,30 3AL
17,30-18,30 4BSU 17,30-18,30 4AL
18,30-19,30 5BSU 18,30-19,30 5AL

8 NOVEMBRE 9 NOVEMBRE
15,30-16,30 2BL 15,30-16,30 2CL
16,30-17,30 4BL 16,30-17,30 3CL
17,30-18,30 5BL 17,30-18,30 4CL
18,30-19,30 1BL 18,30-19,30 5CL

10 NOVEMBRE 13 NOVEMBRE
15,30-16,30 2EL 15,30-16,30 1AES 1DL
16,30-17,30 3EL 16,30-17,30 1 ASU 4GL
17,30-18,30 4EL 17,30-18,30 1BSU
18,30-19,30 5EL 18,30-19,30 5GL

14 NOVEMBRE 15 NOVEMBRE
15,30-16,30 1CL eventuali

aggiornamenti di
CdC

16,30-17,30 1EL
17,30-18,30 1AL
18,30-19,30

● Modulo debitamente compilato Uscite didattiche e Viaggi d’istruzione, al seguente
indirizzo di posta elettronica: commissioneviaggi@liceopascoli.edu.it entro il 13
novembre 2023 uscite triennio; 16 novembre uscite biennio
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● Da lunedì 6 novembre 2023 a venerdì 22 dicembre 2023: RICEVIMENTO dei Genitori
su segnalazione dei docenti O SU RICHIESTA DEI GENITORI TRAMITE UN
APPUNTAMENTO in modalità on line tramite gsuite o in presenza - Le famiglie
eseguiranno la richiesta di appuntamento tramite mail direttamente al docente, il quale
potrà disporre appuntamento in presenza o da remoto tramite GoogleMeet.

● Lunedì 20 novembre 2023 ore 15.00-18.00:
Ricevimento generale dei Genitori Le famiglie eseguiranno la prenotazione utilizzando la
procedura presente nel registro elettronico. Modalità presenza

● Martedì 21 novembre ore 14.30 - 16.30: GLI

● 🎯 Giovedì 23 Novembre ore 15.30-18.30: COLLEGIO DEI DOCENTI in presenza
ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

DICEMBRE 2023

● 🎯 Venerdì 15 dicembre, ore 15.30-18.30: COLLEGIO DEI DOCENTI online
ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

GENNAIO - FEBBRAIO 2024

Il 1^ quadrimestre si concluderà mercoledì 31 gennaio 2024

● SCRUTINI del 1° QUADRIMESTRE (solo in SEDE) 1 febbraio al 13 febbraio in
presenza

ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

1 FEBBRAIO 2 FEBBRAIO
14,30-15,30 5DL 14,30-15,30 5ASU
15,30-16,30 4DL 15,30-16,30 4ASU
16,30-17,30 3DL 16,30-17,30 3ASU
17,30-18,30 2DL 17,30-18,30 2ASU
18,30-19,30 1DL 18,30-19,30 1ASU

5 FEBBRAIO 6 FEBBRAIO
14,30-15,30 5BSU 14,30-15,30 5AL
15,30-16,30 4BSU 15,30-16,30 4AL
16,30-17,30 3BSU 16,30-17,30 3AL
17,30-18,30 2BSU 17,30-18,30 2AL
18,30-19,30 1BSU 18,30-19,30 1AL

7 FEBBRAIO 8 FEBBRAIO
14,30-15,30 5BL 14,30-15,30 5CL
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15,30-16,30 4BL 15,30-16,30 4CL
16,30-17,30 2BL 16,30-17,30 3CL
17,30-18,30 1BL 17,30-18,30 2CL
18,30-19,30 18,30-19,30 1CL

9 FEBBRAIO 12 FEBBRAIO
14,30-15,30 5EL 14,30-15,30 5AES
15,30-16,30 4EL 15,30-16,30 4AES
16,30-17,30 3EL 16,30-17,30 3AES
17,30-18,30 2EL 17,30-18,30 2AES
18,30-19,30 1EL 18,30-19,30 1AES

13 FEBBRAIO 14 FEBBRAIO
14,30-15,30 5GL eventuali

aggiornamenti di
CdC

15,30-16,30 4GL
16,30-17,30 3CART

● mercoledì 14 febbraio ore 12.00 - Pubblicazione dei risultati degli scrutini
intermedi

● Gli incontri di verifica intermedia di Programmazione Educativa Individualizzata
(PEI) degli alunni in situazione di diversa abilità a cui partecipano i docenti di
classe, i genitori, gli operatori di classe e gli operatori della ASL saranno
comunicati con apposita convocazione.

● martedì 20 febbraio 2024 ore 15.00-18.00:
Ricevimento generale dei Genitori con prenotazione Le famiglie eseguiranno la

prenotazione utilizzando la procedura presente nel registro elettronico. Modalità
presenza

MARZO 2024

● da lunedì 4 marzo 2024 a sabato 11 maggio 2024 : RICEVIMENTO dei Genitori su
segnalazione dei docenti O SU RICHIESTA DEI GENITORI TRAMITE UN
APPUNTAMENTO in modalità on line tramite gsuite o in presenza - Le famiglie
eseguiranno la richiesta di appuntamento tramite mail direttamente al docente, il
quale potrà disporre appuntamento in presenza o da remoto tramite GoogleMeet.

● RILEVAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI: PROVE INVALSI
Attese date dal MIUR - Classi QUINTE – modalità da definire da parte di INVALSI -
Matematica, Italiano, Inglese
classe campione: 3 giorni tra il 1 marzo 2024 al 6 marzo 2024
sessione ordinaria: dal 1 marzo 2024 al 27 marzo 2024

● 🎯 Martedì 12 marzo 2024, ore 15.30-18.30: COLLEGIO DEI DOCENTI in presenza
ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

● Eventuale Riunione coordinatori di dipartimento con DS (da definire)
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● 🎲 Mercoledì 20 marzo 2024 -

- ore 14.30-16.30: riunione del Collegio dei Docenti in DIPARTIMENTI ; Odg da
definire - modalità in presenza

● 30 marzo 2024

Pubblicazione delle Commissioni e del calendario delle prove privatisti

APRILE 2024

● CONSIGLI DI CLASSE dal giovedì 4 aprile ON LINE
ORDINE DEL GIORNO COME DA CIRCOLARE DI CONVOCAZIONE

4 APRILE 5 APRILE
15,30-16,30 1AES 1DL 15,30-16,30 1 ASU 4GL
16,30-17,30 2AES 2DL 16,30-17,30 2 ASU 3CART
17,30-18,30 3AES 3DL 17,30-18,30 3 ASU
18,30-19,30 4AES 4DL 18,30-19,30 4 ASU

8 APRILE 9 APRILE
15,30-16,30 1BSU 15,30-16,30 1AL
16,30-17,30 2BSU 16,30-17,30 2AL
17,30-18,30 3BSU 17,30-18,30 3AL
18,30-19,30 4BSU 18,30-19,30 4AL

10 APRILE 11 APRILE
15,30-16,30 1BL 15,30-16,30 1CL
16,30-17,30 2BL 16,30-17,30 2CL
17,30-18,30 4BL 17,30-18,30 3CL
18,30-19,30 5BL 18,30-19,30 4CL

12 APRILE 15 APRILE
15,30-16,30 1EL 15,30-16,30 5AES 5DL
16,30-17,30 2EL 16,30-17,30 5 ASU
17,30-18,30 3EL 17,30-18,30 5BSU
18,30-19,30 4EL 18,30-19,30 5GL

16 APRILE 17 APRILE
15,30-16,30 5CL eventuali

aggiornamenti di
CdC

16,30-17,30 5EL
17,30-18,30 5AL
18,30-19,30
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N.B. Al termine delle sedute saranno inviate dal coordinatore comunicazioni alle famiglie
degli alunni in difficoltà.

● giovedì 18 aprile 2024 ore 15.00-18.00: Ricevimento generale dei Genitori Le
famiglie eseguiranno la prenotazione utilizzando la procedura presente nel registro
elettronico. Modalità presenza

● Incontro referenti PCTO Istituto e referenti PCTO di classe in data da definire

● Sabato 20 aprile: Consegna da parte dei singoli docenti delle classi quinte ai
coordinatori di classe la documentazione per redigere il documento del 15 maggio

● 30 aprile: PCTO – (classi quinte) scadenza per la consegna delle schede di valutazione
delle attività svolte dagli studenti ai Referenti PCTO di ciascuna classe.

MAGGIO 2023

● da giovedì 2 maggio a lunedì 6 maggio: CONSIGLI DELLE CLASSI QUINTE (IN SEDE) -
Presiede il Dirigente Scolastico. in presenza

O.d.g.:
1. Elaborazione e approvazione del documento del Consiglio di classe per gli Esami di Stato. 

giovedì 2
maggio
2024

14,30-16,0
0

5ASU venerdì
3
maggio
2024

14,30-16,0
0

5AL lunedì 6
maggio
2024

14,30-16,0
0

5DL

16,00-17,3
0

5BSU 16,00-17,3
0

5BL 16,00-17,3
0

5EL

17,30-19,0
0

5AES 17,30-19,0
0

5CL 17,30-19,0
0

5GL

martedì
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maggio

eventuali
aggiornamen
ti di CdC

Il documento in PDF da denominare con “classe….- documento 15 maggio a.s.23-24”
dovrà essere depositato in forma elettronica entro il 10 maggio 2024 nella apposita
cartella DRIVE (secondo format e criteri indicati).

● Attese date MIUR - RILEVAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI: PROVE INVALSI
Classi SECONDE - Discipline: Italiano, Matematica
classe campione: 2 giorni tra il 13 maggio 2024 al 15 maggio 2024
sessione ordinaria: dal 13 maggio 2024 al 31 maggio 2024

● Gli incontri di verifica finale di Programmazione Educativa Individualizzata (PEI) degli
alunni in situazione di diversa abilità a cui partecipano i docenti di classe, i genitori,
gli operatori di classe e gli operatori della ASL, saranno comunicati con apposita
convocazione.

● 🎯 Venerdì 17 maggio, ore 15.30 -18.30: COLLEGIO DEI DOCENTI in presenza
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Modalità e O.d.g. da definire

● 20 maggio – PCTO – SCADENZA: i Tutor (interni o esterni) inviano le schede di
valutazione delle attività svolte dagli studenti ai Referenti PCTO di ciascuna
classe, i quali provvederanno a trascriverle sui libretti on-line (Gsuite)

● ESAMI PRELIMINARI per i candidati privatisti agli Esami di Stato. La composizione

delle Commissioni e il calendario delle prove saranno pubblicati entro il 30.03.2024

GIUGNO 2024

● 1 giugno - PCTO - SCADENZA per gli studenti del triennio finale (tutto su Gsuite):
compilazione del Report annuale (solo classi terze e quarte) oppure consegna
dell’elaborato d’esame (solo classi quinte). Dopo aver verificato la puntualità delle
consegne i Referenti di classe, entro la data di scrutinio, provvederanno a redigere
una proposta di valutazione finale da presentare agli scrutini (una copia cartacea del
consuntivo PCTO sarà allegata al verbale ed una in formato PDF sarà consegnata
come allegato su Gsuite).

● SCRUTINI FINALI (SEDE):
Calendarizzabili tra il 7 e il 15 di giugno ‘23 in base ad indicazioni successive
DURATA CLASSI QUINTE 1H,30; DURATA ALTRE CLASSI 1H - dal 7 al 14 giugno
calendario da definire

● 🎯 VENERDì 14 GIUGNO: Collegio docenti - Odg, data, modalità e orario da
definire

- Pubblicazione dei risultati CLASSI QUINTE 13 giugno

- Pubblicazione dei risultati CLASSI PRIME SECONDE TERZE E QUARTE SABATO 15
GIUGNO ORE 10,00 giugno (da confermare)

INSEDIAMENTO COMMISSIONI ESAME DI STATO 17 GIUGNO 2024 ore 8,30

● MARTEDì 18 GIUGNO O VENERDI’ 21 GIUGNO dalle ore 11,00 alle ore 13,00: I docenti
COORDINATORI (la mattina non vi sono impegni per i commissari. I coordinatori
nominati Presidenti affidano l’incarico a un collega durante lo scrutinio finale)
incontrano i genitori per comunicazioni relative al risultato finale di ciascun alunno.
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OPERAZIONI CONCLUSIVE
Programmi e Relazione della classe da definire in una apposita comunicazione

● Il consuntivo delle attività PCTO di classe, comprensivo delle rispettive valutazioni
(livello A,B,C) dovranno essere stampate ed allegate al verbale di scrutinio, a cura del
Referente PCTO di classe. Le valutazioni dalla classe ( stampa dal registro elettronico)
dovrà essere consegnata il giorno dello scrutinio e allegato al Verbale della Classe

Entro 30 giugno

● PCTO – verifica ed inserimento dei dati relativi a ciascun studente sulla piattaforma
MIUR a cura del referente PCTO di ciascuna classe.

CORSI DI RECUPERO SESSIONE ESTIVA dal 27 giugno 2024

ESAMI GIUDIZIO SOSPESO E SCRUTINI

Esami giudizio sospeso entro la Prima settimana di settembre e comunque entro l’inizio
delle lezioni. Qualora non fosse possibile per disposizione ministeriale cogente e vincolante
saranno effettuati nella settimana finale di agosto 26 -31 agosto

FORMAZIONE IN SERVIZIO PERSONALE DOCENTE ED ATA

● AGGIORNAMENTO ADDETTI ANTINCENDIO 5 ORE o FORMAZIONE BASE ADDETTI

ANTINCENDIO 8h

● Proposta incontri formativi/informativi: farmaci a scuola - diabete a scuola - disturbi

alimentari

● FORMAZIONE REGOLAMENTO EUROPEO PRIVACY- AGGIORNAMENTO 3 ORE

● FORMAZIONE:

- DIDATTICA PER COMPETENZE E VALUTAZIONE ORIENTATIVA

- Life skills

- DIGITALIZZAZIONE

- CLIL

Giorni deliberati come sospensione attività didattica: Sabato 9
dicembre; sabato 23 dicembre; mercoledì 27 marzo; venerdì 26 e Sabato 27
aprile;

N.B. La Ds si riserva la possibilità di integrare/aggiornare/modificare il Piano delle Attività
e convocare Organi collegiali straordinari, eventualmente ne ricorresse la necessità .
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F.to Il Dirigente scolastico
Maria Maddalena Erman

“ Firma autografa sostituita da indicazione a stampa ai sensi dell’art. 3, c.2 del D.Lgv. n° 39/93.”
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